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Alter Egales – Appel à Projets 2021 : 
 

« visant à améliorer la représentation des 
femmes» 

 

Questions qui vous seront posées 

 

  Ce document PDF est disponible uniquement à titre d’information et ne peut 
en aucun cas être complété à la main. 
 

Seules les subventions introduites via la plateforme en ligne SUBSide seront 

prises en compte 

Une question suivie de l’astérisque * signifie que la réponse est obligatoire. 
 

 

Si vous n’avez jamais introduit de demande subvention sur SUBside :  

Reportez-vous au tutoriel pour créer votre compte 

 

 

https://www.transversal.cfwb.be/sub/login-tiers.sub?cid=1161
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Important – à retenir 

 Privilégiez l’usage des navigateurs Mozilla Firefox et Google Chrome. 
 

 Veillez à ne pas utiliser les flèches de navigation du navigateur Internet. Utilisez les 
boutons de navigations présents dans l’application SUBside. 
 

 Lorsque vous utilisez le bouton  « annuler»,  vous êtes dirigé-e vers l’écran d’accueil et non 
vers l’écran précédent !  
 

 Pour sauvegarder les informations encodées, VOUS DEVEZ ABSOLUMENT cliquer sur le 
bouton « Enregistrer », sinon vous perdrez toute l’information encodée ! 

 

 

Dans le formulaire online de SUBside 

Enregistrez régulièrement les données introduites via le bouton : 

 

Si vous ne le faites pas au minimum toutes les 25 minutes, toutes les données encodées 
risquent d’être effacées. 
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Formulaire  
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Confirmation de vos informations personnelles 

 

 

 

Il s’agit de cocher ce qui se trouve après le texte suivant en bas de page de l’onglet « Identification » : 
« Je certifie que les informations renseignées ci-dessus sont exactes et à jour ». Il faut cliquer sur le 
bouton « Valider » pour pouvoir remplir le formulaire. 
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Présentation du projet 

Le projet 

Personne responsable du projet 

 

Projet 
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Public cible 
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Les objectifs et les actions du projet 

 

Méthodologie du projet 

 

Autres informations 
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Agréments et subventions de l’organisme 

 

Documents à joindre 

 

 

Si votre organisme n’a jamais perçu de subsides de la Fédération Wallonie-Bruxelles : joindre une 

attestation bancaire reprenant le n° de compte IBAN et le libellé du compte  

Un de ces documents constitue une attestation bancaire :  

 une copie écran PC Banking ou équivalent, 
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 une copie d’un extrait bancaire mentionnant les coordonnées complètes de la personne 
morale ou physique, 

 une facture mentionnant les coordonnées complètes de la personne morale ou physique, 
 un modèle de virement pré-rempli par la banque mentionnant les coordonnées complètes 

de la personne morale ou physique, 
 une attestation bancaire fournie par votre organisme bancaire. 

 

 

Lorsque toutes les données sont complétées :  

Votre dossier peut être enregistré en « brouillon » jusqu’à ce qu’il soit finalisé.  

 

Une fois enregistré, votre dossier est créé.  Vous verrez alors ce message apparaître : 

 

 

Validation du formulaire  

 (Dès validation, vous ne pourrez plus modifier les données introduites) :  
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Le Bouton « Valider » n’est à utiliser qu’en fin de processus lorsque vous avez complété et 

relu votre formulaire et qu’il peut être soumis au Ministère de la Fédération Wallonie-

Bruxelles. Ce bouton n’enregistre pas les modifications faites si tout n’est pas complété. 

Pour enregistrer les modifications faites dans le formulaire, il faut impérativement utiliser 

le bouton  « Enregister »  régulièrement. Une fois soumis, le formulaire encodé ne sera 

plus accessible pour vous qu’en mode lecture ! 

 

Un numéro unique de dossier est attribué à votre demande. Ce numéro peut être facilement 

retrouvé dans le menu « Suivre mes dossiers ». Toutes les communications écrites entre vous et 

l’administration concernant ce dossier mentionneront systématiquement ce numéro de référence.   

Les courriels sont envoyés à l’adresse électronique indiquée dans le menu « Mes infos 

personnelles », sous la rubrique « Mon  compte ». 

 

Merci !!! 


